
Die Zieglerschen sind ein traditionsreiches, diakonisches Sozial-
unternehmen mit mehr als 3.000 Mitarbeitenden, die an rund
60 Standorten in Baden-Württemberg etwa 7.000 Kunden pro Jahr
in fünf Hilfearten betreuen.

Unsere Altenhilfe bietet an über 20 Standorten umfassende Unterstützung
für ein erfülltes und würdiges Leben älterer Menschen.

Haben Sie Lust auf eine neue Herausforderung? Möchten Sie in einem
jungen, dynamischen Team arbeiten? Dann sind Sie bei uns richtig!
Für unsere gut etabilierte Diakonie Sozialstation in Biberach
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein/e

mitarbeiter/in für die
verwaltung
beschäftigungsumfang 30 %
für 2 - 3 nachmittage pro woche

was wir uns wünschen 
kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrungen in Verwaltungstätigkeiten
offenes und freundliches Auftreten
positive Einstellung zum diakonischen Auftrag

welche aufgaben sie erwarten 
Sekretariatsaufgaben zur Unterstützung der Pflegedienstsleitung,
sowie Telefondienst
Mitwirkung bei der Bearbeitung von Anfragen und der Durchführung
der Leistungserfassung
Stammdatenpflege

was wir bieten 
intensive Einarbeitung, persönliche Förderung, interne Fortbildungen
offenes und vertrauensvolles Betriebsklima, Arbeit und Austausch
im Team
flexible und mitarbeiterfreundliche Dienstplangestaltung mit
Berücksichtigung von Wünschen
attraktive Vergütung und betriebliche Altersversorgung nach
AVR Diakonisches Werk

ihre bewerbung 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte bis spätestens
30.04.2018 an: Die Zieglerschen - GB Altenhilfe | Diakonie-
Sozialstation Biberach | Annette Ege | Pflegedienstleitung | Wielandstr. 24 |
88400 Biberach | Telefon: 07351 1502 30 | ege.annette(at)ieglersche.de

www.zieglersche.de

altenhilfe


